附件：
学生转专业申请流程
1、 申请对象：除特殊招生形式（含专升本、高考统招定向生、南疆单列等）录取外的我校在读并符合转入我院英语类专业（英语、商务英语）和日语专业的2025级学生。
2、 申请时间：2025年12月22-26日
3、 申请流程
1、填写《学籍异动学生须知》（附件2，须学生本人签名）及《学生情况记录表》（附件3,须辅导员签字和盖学院公章）；
2、登录教务系统进行转专业申请（操作流程：教务系统—学籍异动管理—学生异动申请，申请时注意将“生效学期”选择为“2025-2026-2”学期），并将附件1-2（扫描在同一个PDF文档）上传至系统；
3、我院相关面试安排另行通知。
附件2：
学籍异动学生须知
学籍异动包括：转学、转专业、休学、复学、留级（降级）等。
所有学籍异动的学生均须认真阅读本须知。
1、学生申请转专业，一经核准不得再申请、更改或转回原专业。
2、学生应及时将本人成绩单与学籍异动后所在专业班级同学的成绩单进行比对，查找出不同的课程（以课程编号为准），根据课程实际情况，或申请跟班修读所缺修课程，或申请进行课程、学分置换。
3、认真阅读《电子科技大学中山学院专业人才培养方案》。学籍异动审批通过后，学生需根据自己的实际修读情况，自行登录教务系统，选修完成方案规定的课程并通过考核。成绩合格者，获得该门课程的学分。同一门课程只计一次学分。
4、如果缺修课程（课程编号相同）在本学期有开课的，可在本学期期末申请在下个学期开学期参加跟班考试。不在规定时间内申请的，不予安排。若在教务系统上无法申请跟班考试的课程，请向二级学院教学秘书提出书面申请（申请表可于教学秘书处领取）。
5、如果缺修课程已经不再开课，只能申请结业重修。如出现此情况，将存在不能如期毕业的风险。
6、及时登录本人教务系统账号，查阅学籍异动是否已经成功，若有问题及时反映更正。
7、学制四年，最长学习年限一般为六年（专升本分别为两年和四年）。在规定的学习年限内未完成学业的，将予以退学处理。
8、以下情况，不授予学位：超过最长学习年限或授位时限（取得毕业证半年内），或考核作弊，或毕业时留校察看处分尚未解除，或具有剽窃、抄袭等学术不端行为，或提供虚假材料等不正当手段申请学士学位等。
9、如有未尽事宜，可及时与二级学院或教务处沟通解决。
本须知一式两份，二级学院和教务处各留存一份。
本人已认真阅读本须知，已知晓学校相关规定。
学生签名：                  日期：
附件3：
学生情况记录表
	申请人姓名
	
	申请人学号
	
	申请人
电话
	

	教学
学院
	
	专业
	
	班级
	

	情况记录
	（违纪、欠费及其他需要说明的情况）
签名（单位公章）：                           
日期：         年      月     日

	备 注
	


注：1、“情况记录”栏由转出学院核定后填写，无此类情况，请写“无”并加盖学院公章；
    2、“学生情况记录表”及“学籍异动学生须知”（需学生本人签字）作为附件扫描在同一个PDF文档里在教务系统中上传。
